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Предисловие к описи № 2

документов по личному составу за 2015 год

Упорядочение документов по личному составу департамента финансов
администрации города Нижнего Новгорода проведено за 2015 год.

До июня 2015 года продолжала действовать структура, утвержденная
распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 23 июля
2014 г. № 294-р «Об утверждении структуры департамента финансов
администрации города Нижнего Новгорода».

Распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 1 июня
2015 г. № 741-р была утверждена новая структура департамента финансов.

Штатное расписание департамента финансов на протяжении 2015 г.
менялось дважды: на основании распоряжений главы администрации города
Нижнего Новгорода от 1 июня 2015 г. № 742-р и от 30 октября 2015 г. № 1864-р
«Об утверждении штатного расписания департамента финансов администрации
города Нижнего Новгорода».

Штатная численность департамента изменилась и стала составлять 183
единицы.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-190 по описи
№ 2 за 2015 год отложилось 21 дело, подлежащее передаче на хранение в МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 2 дел по личному составу департамента финансов
администрации города Нижнего Новгорода за 2015 год включены следующие
документы:

- приказы директора департамента по личному составу (прием, перевод,
увольнение).

-  лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам
департамента и районных финансовых управлений,

- расчетные ведомости по начислению заработной платы сотрудникам
департамента,

-  индивидуальные сведения в Пенсионный фонд о сотрудниках
департамента и районных финансовых управлений,

- личные карточки уволенных сотрудников департамента и районных
финансовых управлений по Ф. Т-2.



Следует отметить особенности формирования описи № 2:

- в опись не включены приказы и распоряжения за 2015 год вышестоящих
организаций (администрации города Нижнего Новгорода), так как подлинники
этих документов отложились в фонде № Р-84 «Администрация города Нижнего
Новгорода» в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»,

- приказ № 37 от 30.11.2015 был зарегистрирован в приказах по «Прочим
вопросам», поэтому в деле расположен в соответствии с хронологией.

Над документами были проведены следующие виды работ:

- научная экспертиза ценности документов,

- формирование дел и составление заголовков,

- систематизация и описание дел,

- архивно-техническая обработка.

Полнота описи и сохранность документов удовлетворительные.

Дела в описи систематизированы по хронологическому признаку внутри
годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии с «Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и
организациях» (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526).

Для документов по личному составу, созданных начиная с 2003 года в связи с
изменениями, внесенными в Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-
ФЗ «Об архивном деле в Российской федерации». Установлен срок хранения 50
лет со дня создания с проведением экспертизы ценности документов после

истечения указанного срока (ст. 22.1, п.2).

Главный архивист МКУ

«Архив города Нижнего Новгорода»

9 апреля 2019 г.



Департамент финансов
администрация города

Нижнего Новгорода

Фонд № Р-190
Опись № 2

дел по личному составу

за 2015 год

УТВЕРЖДАЮ
Директор департамента финансов

администрации города

жнего Новгорода
г о Р о 4

Ю. Н. Мочалкин

года

№

п/п
Индек

с

дела

Заголовок дела (томЭ/ части) Дата
дела (тома,

части)

Срок
хране

-ния

дела

(том,
части)

Коли

честв

0

л и сто

в в

деле

(томе,
части)

Приме
-чание

1 2 3 4 5 6 7

2015 год
528 07-07-

11

Приказы директора
департамента поличному

составу (прием, перевод,
увольнение)

с № 1 по № 166

12 января -
24 декабря

2015

50 лет

ЭПК

168

529 07-06-

21

Лицевые счета по
начислению заработной

платы сотрудникам

департамента

«А»-«Л»

2015 -//- 192

530 07-06-

21

То же,
«М» - «Я»

2015 -//- 160

531 07-06-

21

Лицевые счета по
начислению заработной

платы сотрудникам

финансовых управлений
Автозаводского,

Канавинского и Ленинского

районов

2015 -//- 150



-2

1 2 3 4 5 6 7

2015 год
532 07-06-

21

Лицевые счета по
начислению заработной

платы сотрудникам

финансовых управлений
Московского и

Нижегородского районов

2015 50 лет

ЭПК

110

533 07-06-

21

То же сотрудникам
финансовых управлений
Приокского, Советского и

Сормовского районов

2015 -//- 135

534 07-06-

22

Расчетные ведомости по
начислению заработной

платы сотрудникам

департамента,

том 1

январь-

июнь 2015
-//- 171

535 07-06-

22

То же,
том 2

июль-

декабрь
2015

-//- 174

536 07-06-

23

Индивидуальные сведения
в Пенсионный фонд о

сотрудниках департамента и

районных финансовых
управлений,

том 1, ч. 1 («А» - «3»)

2015 -//- 150

537 07-06-

23

То же,
том 1, ч. 2 («И» - «0»)

2015 -//- 148

538 07-06-

23

То же,
том 1, ч. 3 («П» - «Я»)

2015 -//- 152

539 07-06-

23

То же,
том 2, ч. 1 («А» - «3»)

2015 -//- 144

540 07-06-

23

То же,
том 2, ч. 2 («И» - «0»)

2015 -//- 150



-3-

1 2 3 4 5 6 7

2015 год
541 07-06-

23

Индивидуальные сведения
в Пенсионный фонд о

сотрудниках департамента и

районных финансовых
управлений,

том 2, ч. 3 («П» - «Я»)

2015 50 лет

ЭПК

154

542 07-06-

23

То же,
том 3, ч, 1 («А» - «3»)

2015 -//- 147

543 07-06-

23

То же,
том 3, ч, 2 («И» - «0»)

2015 -/А 136

544 07-06-

23

То же,
том 3, ч. 3 («П» - «Я»)

2015 -//- 156

545 07-06-

23

То же,
том 4, ч. 1 («А» - «3»)

2015 -//- 142

546 07-06-

23

То же,
том 4, ч. 2 («И» - «0»)

2015 -//- 134

547 07-06-

23

То же,
том 4, ч. 3 («П» - «Я»)

2015 -//- 150

548 07-07-

14

Личные карточки уволенных
сотрудников департамента

и районных финансовых
управлений

по Ф. Т-2

2015 -//- 64

В данный раздел описи внесено 21 (двадцать одно) дело^ с № 528 по № 548, в том
числе:

литерные номера: -

пропущенные номера: -

Составитель:

главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»

« 7 » мая 2019 года

М. Ю. Гусев



-4-

Начальник отдела по обеспечению деятельности
финансовой системы департамента финансов С. В, Былушкина

«  » 2019 года

Итоговую запись к разделу описи
за 2015 годы заверяю:
начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» И. А. Жаринова

«  » 2019 года

СОГЛАСОВАНО
поотокопом заседания экспертной

■  гдаоверочно-методическои
комиссии МКУ «Архив города

Нижнего Новгорода»

OTirC

Прпдссдатель.



Муниципальное казенное учреждение
«Архив города Нижнего Новгорода»

Департамент финансов

администрации города Нижнего Новгорода

ФОНД № Р-190

ОПИСЬ № 2

Дел по личному составу

за 2016 год



Предисловие к описи № 2

документов по личному составу за 2016 год

Упорядочение документов по личному составу департамента финансов
администрации города Нижнего Новгорода проведено за 2016 год.

До июня 2016 года продолжала действовать структура, утвержденная
распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 1 июня 2015
г. N9 741-р «Об утверждении структуры департамента финансов администрации
города Нижнего Новгорода».

В течение 2016 года структура департамента финансов дважды претерпевала
изменение: на основании распоряжений главы администрации города Нижнего
Новгорода от 15 июня 2016 № 877-р и от 20 октября 2016 № 1439-р «Об
утверждении структуры департамента финансов администрации города Нижнего
Новгорода».

Штатное расписание департамента финансов на протяжении 2016 г. также
менялось дважды: на основании распоряжения главы администрации города
Нижнего Новгорода от 15 июня 2016 г. N9 878-р штатная численность была
утверждена в количестве 181 единицы, а распоряжением от 20 октября 2016 №
1444-р - в количестве 168 штатных единиц.

В результате упорядочения документов в составе фонда N9 Р-190 по описи
№ 2 за 2016 год отложилось 18 дел, подлежащее передаче на хранение в МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода».

В  опись N9 2 дел по личному составу департамента финансов
администрации города Нижнего Новгорода за 2016 год включены следующие
документы:

- приказы директора департамента по личному составу (прием, перевод,
увольнение).

-  лицевые счета по начислению заработной платы сотрудникам
департамента и районных финансовых управлений,

-  расчетные ведомости по начислению заработной платы сотрудникам
департамента и районных финансовых управлений,

-  индивидуальные сведения в Пенсионный фонд о сотрудниках
департамента и районных финансовых управлений,

- личные карточки уволенных сотрудников департамента и районных
финансовых управлений по Ф. Т-2.



Следует отметить особенности формирования описи N2 2:

- в опись не включены приказы и распоряжения за 2016 год вышестоящих
организаций (администрации города Нижнего Новгорода); так как подлинники
этих документов находятся в администрации города Нижнего Новгорода и будут
сданы в состав фонда N9 Р-84 «Администрация города Нижнего Новгорода» в
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»,

- приказов по личному составу за 2016 год под N9N9 62. 63, 64, 65 не имеется,
так как они были пропущены при регистрации,^

-  лицевые счета по начислению заработной платы сформированы в
алфавитном порядке всех учреждений департамента финансов (самого
департамента и районных финансовых управлений).

Над документами были проведены следующие виды работ:

- научная экспертиза ценности документов,

- формирование дел и составление заголовков,

- систематизация и описание дел,

- архивно-техническая обработка.

Полнота описи и сохранность документов удовлетворительные.

Дела в описи систематизированы по хронологическому признаку внутри
годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии с «Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и
организациях» (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526).

Для документов по личному составу, созданных начиная с 2003 года в связи с
изменениями, внесенными в Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-
ФЗ «Об архивном деле в Российской федерации». Установлен срок хранения 50

^ Дело фонда № Р-190 - Справка департамента финансов администрации города Нижнего Новгорода об
отсутствии документов



лет со дня создания с проведением экспертизы ценности документов после
истечения указанного срока (ст. 22.1; п.2).

Главный архивист МКУ

«Архив города Нижнего Новгорода»

9 апреля 2019 г.

М. Ю. Гусев



Департамент финансов
администрации города

Нижнего Новгорода

Фонд№ Р-190
Опись № 2

дел по личному составу

за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ
иректор департамента финансов

администрации города

Нижнего Новгорода

Ю. Н. Мочалкин

oto/f года

№

п/п
Индек

с

дела

Заголовок дела (тома, части) Дата
дела (тома,

части)

Срок
хране

-ния

дела

(том,
части)

Коли

честв

0

л и сто

в в

деле

(томе,
части)

Приме
-чание

1 2 3 4 5 6 7

2016 год
549 07-07-

11

Приказы директора
департамента поличному

составу (прием, перевод,
увольнение)

с № 1 по № 105

12 января-
28 октября

2016

50 лет

ЭПК

101

550 07-07-

11

То же,
с № 196 по № 226

1 ноября -
21 декабря

2016

-//- 121

551 07-06-

21

Лицевые счета по
начислению заработной

платы сотрудникам

департамента и районных
финансовых управлений,

«А»-«3»

2016 -//- 99

552 07-06-

21

То же,
«И»-«0»

2016 -//- 108

553 07-06-

21

То же,
«П»-«Я»

2016 -//- 117



-2-

1 2 3 4 5 6 7

2016 год
554 07-06-

22

Расчетные ведомости по
начислению заработной

платы сотрудникам

департамента и районных
финансовых управлений

2016 50 лет

ЭПК

172

555 07-06-

23

Индивидуальные сведения
в Пенсионный фонд о

сотрудниках департамента и

районных финансовых
управлений,

том 1, ч. 1 («А» - «3»)

2016 -//- 132

556 07-06-

23

То же,
том 1, ч. 2 («И» - «0»)

2016 -//- 130

557 07-06-

23

То же,
том 1, ч. 3 («П» - «Я»)

2016 -//- 142

558 07-06-

23

То же,
том 2, ч. 1 («А» - «3»)

2016 -//- 135

559 07-06-

23

То же,
том 2, ч. 2 («И» - «0»)

2016 -//- 134

560 07-06-

23

То же,
том 2, ч. 3 («П» - «Я»)

2016 -//- 138

561 07-06-

23

То же,
том 3, ч. 1 («А» - «К»)

2016 -//- 113

562 07-06-

23

То же,
том 3, ч. 2 («Л» - «Я»)

2016 -//- 96

563 07-06-

23

То же,
том 4, ч. 1 («А» - «3»)

2016 -//- 131

564 07-06-

23

То же,
том 4, ч. 2 («И» - «0»)

2016 -//- 126



-3-

1 2 3 4 5 6 7

2016 год
565 07-06-

23

Индивидуальные сведения
в Пенсионный фонд о

сотрудниках департамента и

районных финансовых
управлений

том 4, ч. 3 («П» - «Я»)

2016 50 лет

ЭПК

146

566 07-07-

14

Личные карточки уволенных
сотрудников департамента

и районных финансовых
управлений

по Ф. Т-2

2016 -/А 91

В данный раздел описи внесено 18 (восемнадцать) дел, с № 549 по № 566, в том
числе:

литерные номера: -

пропущенные номера:-

Составитель:

главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»

« 7 » мая 2019 года

М. Ю. Гусев

Начальник отдела обеспечения финансовой деятельн^ти
департамента финансов С. В. Былушкина

«  » 2019 года

Итоговую запись к разделу описи
за 2016 год заверяю:
начальник отдела упорядочения документов

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» И. А. Жаринова

«  » 2019 года



СОГЛАСОВАНО
протоколом заседания экспертной

проверочно-методической
комиссии МКУ «Архив города

Нижнего Новгорода»

председатель


